Zatacznik do Zarzadzenia nr 42/2023
Rektora KANS z dnia 20 czerwca 2023 r.

REGULAMIN PUBLIKACJI TRESCI NA STRONACH INTERNETOWYCH
ORAZ W MEDIACH SPOLECZNOSCIOWYCH
KARKONOSKIEJ AKADEMII NAUK STOSOWANYCH W JELENIEJ GORZE

§1
DEFINICJE

Uzyte w niniejszym Regulaminie poj¢cia oznaczaja:

1.

Administrator ustugi — Dzial Informatyczny KANS, ktéry zarzadza serwerami stron
internetowych KANS, oficjalnymi profilami Uczelni w serwisach i mediach
spoteczno$ciowych oraz nadaje uprawnienia do ich edycji;

. Edytor tresci — osoba odpowiedzialna za redagowanie i publikowanie tresci na stronie

internetowej lub w mediach spotecznosciowych;

. Opiekun strony — osoba wskazujaca edytorow tresci oraz odpowiedzialna za zawarto$¢

strony lub serwisu pod wzgledem prawnym i merytorycznym;

. Ushugi Informatyczne (Ustugi IT) - Ustugi polegajace na umozliwieniu publikacji tresci

na serwerach WWW KANS. W sktad Ustug IT wchodza:
1) Usluga hostingowa — ustuga polegajaca na udostgpnianiu przestrzeni na
serwerach KANS pod strony internetowe zwigzane z prowadzong dziatalnoscia,
2) Uczelniany System CMS - ustuga polegajaca na udostepnieniu spotecznosci
KANS narzgdzia do edycji tresci w systemie stron internetowych obejmujacym
witryng gldwna, witryny wydzialowe oraz witryny innych jednostek
miedzyuczelnianych, a takze inne witryny Uczelni;

Spolecznos¢ KANS — ogdét nauczycieli akademickich, studentow, pracownikow
administracji Uczelni, osob realizujacych prace na rzecz Uczelni na podstawie umow
cywilno-prawnych oraz stuchaczy studiow podyplomowych i kurséw specjalistycznych,
ktorzy tworza spoteczno$¢ Uczelni w jednostkach organizacyjnych Uczelni opisanych w
Statucie, Regulaminie Organizacyjnym, Schemacie Organizacyjnym i innych aktach
wewnetrznych KANS;

. System CMS - system zarzadzania tre$cig utatwiajacy budowanie zaawansowanych stron

internetowych z gotowych elementéw, ktorych obstuga nie wymaga wiedzy
informatycznej. System ten zbudowany jest z panelu administracyjnego, ktory umozliwia:
wprowadzanie tresci, rozszerzanie zawartosci o elementy zwigzane z wygladem 1 elementy
funkcjonalne oraz zarzadzanie uzytkownikami uprawnionymi do edycji danej strony.

. Media spolecznos$ciowe - forma przekazu informacji nastgpujaca za posrednictwem stron

badZz aplikacji dziatajacych w sieci internetowej, w ramach spolecznosci tworzonych
poprzez uzytkownikow tych serwisow.

§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

. Niniejszy regulamin okresla zasady obowiazujace cala spotecznos¢ KANS :

1) Administracji stron serwisu internetowego KANS dostepnego pod adresem kans.pl;
2) Administracji stron wydziatowych;

3) Administracji stron innych jednostek organizacyjnych KANS;

4) Administracji innych stron internetowych Uczelni;
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5) Uzyskania uprawnien do wprowadzania tresci;

6) Wprowadzania treSci na strony internetowe zgodnie m.in. z wytycznymi Krajowych
Ram Interoperacyjnosci.

7) Zaktadania kont/profili w mediach spotecznosciowych.

. W Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Goérze tresci na stronach

internetowych oraz w mediach spotecznosciowych Uczelni umieszczaja upowaznieni
pracownicy.

. Tresci na stronach internetowych Uczelni i w serwisach spotecznos$ciowych moga by¢

umieszczane za pomocg panelu administracyjnego lub odpowiednich dedykowanych
aplikacji.

. Nadzér nad informacjami umieszczanymi na stronach internetowych i w serwisach

spotecznosciowych KANS sprawuja pracownicy odpowiedzialni merytorycznie za
problematyke, ktorej dana strona/profil dotyczy.

. Dostep do panelu administracyjnego lub miejsca na serwerze (utworzenie konta, nadanie

loginu i hasta), utworzenie profilu w mediach spotecznosciowych zapewniajg wyznaczeni
pracownicy Dziatu Informatycznego KANS na wniosek kierownika jednostki
organizacyjnej zaopiniowany przez osob¢ wskazang w § 3 ust. 3.

. Dziat Informatyczny prowadzi rejestr 0osob, ktore otrzymaty prawo do umieszczania tresci

na stronach internetowych oraz w mediach spoteczno$ciowych Uczelni.

§3
WARUNKI UZYSKANIA DOSTEPU DO USLUGI

. Dostep do ustug przyznawany jest na podstawie ztozonego wniosku.
. Osobami wlasciwymi do zatwierdzania wnioskoéw sa:

1) na wydziatach: Dziekani ;

2) w administracji centralnej: Kanclerz;

3) w przypadku jednostek ogdlnouczelnianych nie wchodzgcych w sktad administracji
centralnej: Rektor.

. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, administrator ustugi kontaktuje si¢ ze

wskazanym we wniosku opiekunem strony/edytorem tresci /profilu drogg e-mailows.

. Wniosek o nadanie uprawnien do edycji tresci na stronach internetowych/mediach

spoteczno$ciowych, stanowigcy zalacznik nr 1 do Regulaminu, musi zawierac:

- imi¢ 1 nazwisko edytora tresci;

- adres e-mail w domenie kans.pl;

- informacj¢ o tym, czego dotyczy¢ beda publikowane tresci wraz z uzasadnieniem,;

- adres strony internetowej lub dziatu /profilu, w ktérym maja byé umieszczane

informacije;

5.

- informacjg, czy na podanej stronie b¢da publikowane dane osobowe;

- podpis kierownika jednostki;

- podpis przetozonego wyzszego szczebla;

- podpis Dyrektora Dziatu Informatycznego KANS.

Whniosek o ustuge hostingowa/zatozenie strony internetowej/profilu w mediach
spolecznosciowych, stanowigcy zatacznik nr 2 do Regulaminu, musi zawierac:

- informacje o przeznaczeniu witryny/profilu, w szczegolnosci jako:

- strony konferencji lub projektow naukowych (w tym przypadku nalezy poda¢ rowniez
czas do kiedy strona ma by¢ widoczna, nie diluzszy jednak niz okres trwatosci
projektu/konferencji),

- strony jednostek organizacyjnych KANS, o ile nie mogg by¢ zwigzane z serwisem
glownym lub wydzialowymi,
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- strony stowarzyszen zwigzanych z KANS,

- strony kot naukowych i organizacji studenckich,

- strony organizacji ogoélnouczelnianych,

- inne strony spoteczno$ci KANS;

- dane personalne i kontaktowe (imi¢, nazwisko, adres e-mail) opiekuna merytorycznego
strony;

- proponowang nazwe¢ poddomeny w domenie kans.pl;

- podpis kierownika jednostki, (projektu),

- podpis przetozonego wyzszego szczebla,

- podpis Dyrektora Dzialu Informatycznego KANS.

6. Wzory wnioskéow dodatkowo publikowane sg przez Dziat Informatyczny KANS na
stronach internetowych serwisu pracowniczego w zaktadce Dziat IT.

7. W przypadku zadeklarowania publikowania danych osobowych w ramach wnioskowanej
ustugi, edytor tresci musi uzyska¢ uprawnienia do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z procedurg opublikowang na stronach internetowych uczelni dotyczaca polityki
bezpieczenstwa danych osobowych.

8. Osoba uzyskujaca dostgp do ustugi zobowigzana jest zapozna¢ si¢ z zaleceniami
dotyczacymi umieszczania tre§ci na stronach internetowych KANS opublikowanymi
w serwisie pracowniczym Uczelni oraz stosowac je w praktyce. W szczeg6lnosci dotyczy
to wymagan okreslonych rozporzadzeniem Krajowych Ram Interoperacyjno$ci
dostosowania stron WWW dla o0s6b niepelnosprawnych w oparciu o WCAG np.
umieszczanie napisow dla osob niestyszacych w publikowanych filmach.

9. Rektor/Kanclerz w porozumieniu z Dyrektorem Dziatu Informatycznego KANS moze
odmoéwié zatozenia ustugi hostingowej/profilu w mediach spotecznosciowych lub usungé
juz istniejacg ushuge hostingowa/profil, lub dostep do panelu administracyjnego z uwagi na
wizerunek i interes KANS.

§4
ZAKRES REALIZOWANYCH USLUG

Administrator ustugi realizuje nastg¢pujace zadania:
- dba o prawidlowe dzialanie serwisOw internetowych;
- zaktada konta/profile i nadaje uprawienia na podstawie zaakceptowanego wniosku;
- wspolpracuje z edytorami treSci w zakresie usuwania usterek technicznych;
- zarzadza limitem przestrzeni dyskowej na strong;
- archiwizuje lub usuwa strony zgodnie z zasadami okreslonymi w § 6.

§5
ZAKRES OBOWIAZKOW EDYTOROW TRESCI

Edytor tresci zobowigzany jest:

1) dba¢, zeby zamieszczane tresci i materiaty multimedialne byty zgodne, pod wzglgdem
prawnym i merytorycznym, z przepisami prawa obowigzujagcymi w Polsce i w KANS.
Zabrania si¢ m.in.: umieszczania tre$ci zawierajacych nawotlania do przemocy lub
nienawisci oraz powszechnie uznawanych za niemoralne i nieetyczne, niezgodne
z zasadami  etycznymi, umieszczania materialow  pornograficznych, reklam
I nielegalnego oprogramowania badz odnosnikéw do nich;
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2) stosowac w praktyce zalecenia dotyczagce umieszczania tresci na stronach internetowych
KANS okreslone w § 3 ust. 8;

3) informowa¢ administratora uslugi o =zaprzestaniu pelnienia swojej funkcji oraz
0 wyznaczeniu osoby, ktéra przejmie po nim obowigzki;

4) wyznaczy¢ lub przeja¢ obowigzki osoby petigcej funkcje¢ edytora treSci w przypadku,
gdy ta nie jest zdolna do jej petnienia;

5) przesyta¢ zgloszenia o problemach z funkcjonowaniem strony do administratora ustugi;

6) stosowac si¢ do zalecen administratora ushugi, dostgpnych na stronach internetowych
Uczelni.

§6
WARUNKI ZAPRZESTANIA SWIADCZENIA USLUGI

. Nieaktualizowane strony internetowe oraz takie, ktorych administratorzy nie sa juz

zwigzani z KANS, jak rowniez profile w mediach spotecznosciowych — beda zamykane 1

w ramach posiadanych technicznych mozliwosci, archiwizowane.

. Administrator ustugi ma obowigzek zamkna¢ stron¢ albo usuna¢ konto uzytkownika

w przypadku stwierdzenia, ze:

1) strona nie jest aktualizowana przez okres dtuzszy niz 5 lat — nie dotyczy to stron
konferencji 1 projektow, ktore muszg by¢ utrzymywane przez dluzszy okres, zgodnie
Z zalozeniami 1 okresem trwatosci projektu;

2) systemy CMS lub skrypty znajdujace si¢ na stronie uzytkownika zagrazaja
bezpieczenstwu i stabilnosci dziatania ustugi;

3) Konto jest uzywane do celow prywatnych lub zarobkowych;

4) Osoba lub jednostka organizacyjna przestata naleze¢ do spotecznosci KANS;

5) Nie nastgpito logowanie na konto przez okres co najmniej 12 miesiecy w przypadku
edytora tresci;

6) Edytor tresci nie wypetnia swoich obowigzkéw zgodnie z § 5.

§7
SPOSOBY KONTAKTU Z ADMINISTRATOREM USLUGI

. Wnioski 0 przydzielenie uprawnienia nalezy sklada¢ osobiscie u Dyrektora Dziatu
Informatycznego KANS lub w formie elektronicznej na adres e-mail: it@kans.pl

. Problemy w dziataniu ustugi oraz propozycje modyfikacji nalezy zgtasza¢ na adres e-mail:
it@kans.pl lub telefonicznie.
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