Zatacznik do Zarzadzenia nr 86/2023
Rektora KANS w Jeleniej Gorze
Z dnia 10 listopada 2023 roku
Regulamin hospitacji zaje¢ dydaktycznych
w Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze

§ 1. Przedmiot i zakres Regulaminu

. Regulamin hospitacji zaje¢ dydaktycznych w Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w
Jeleniej Gorze, zwany dalej ,,Regulaminem”, okre$la zasady i tryb przeprowadzania
hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w Karkonoskiej Akademii Nauk
Stosowanych w Jeleniej Gorze.

§ 2. Cele hospitacji oraz wykorzystanie oceny wynikajacej z hospitacji

Celem hospitacji jest monitorowanie i doskonalenie jako$ci nauczania i uczenia si¢ na
uczelni, a w szczegodlnosci dbanie o rozw6j dydaktyczny kadry oraz eliminowanie zjawisk
niepozadanych, wptywajacych na obnizenie jakosci ksztatcenia.

Ocena wynikajaca z hospitacji zaje¢ dydaktycznych stanowi kryterium okresowej oceny nau-
czyciela akademickiego w zakresie wypetiania przez niego obowigzkow dydaktycznych
zgodnie z Regulaminem pracy KANS.

. Wyniki z przeprowadzonych hospitacji u oséb prowadzacych zajecia w ramach umowy cywil-
noprawnej sg brane pod uwagg przy zawieraniu kolejnych uméw.

§ 3. Zajecia podlegajace hospitacjom

. Hospitacjom podlegaja zaje¢cia dydaktyczne prowadzone na stacjonarnych i niestacjonar-
nych studiach pierwszego i drugiego stopnia, jednolitych studiach magisterskich.

. Dziekan moze zarzadzi¢ przeprowadzenie hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych
na studiach podyplomowych, kursach doksztalcajacych lub szkoleniach.

Hospitacje dotycza takze zaje¢¢ realizowanych w formie zdalne;.

. W wypadku zaje¢ zdalnych hospitowany nauczyciel jest zobowigzany udostgpni¢ hospitu-
jacemu dostep do materiatdow stuzacych realizacji zaje¢ w wyznaczonym do hospitacji ter-
minie.

. Zajecia, na ktorych przeprowadzane sg kolokwia, egzaminy lub inne formy oceniania stu-
dentow nie podlegaja hospitacji.

§ 4. Osoby podlegajace hospitacjom

. Hospitacjom podlegaja zajecia dydaktyczne prowadzone przez:

1) nauczyciela akademickiego zatrudnionego w KANS.

2) osobe niewymieniong w § 4 pkt 1, prowadzacg zajecia dydaktyczne na podstawie
umowy cywilnoprawnej lub w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.

§ 5. Harmonogram hospitacji

. Harmonogram hospitacji zaj¢¢ dydaktycznych (zatacznik nr 1 do Regulaminu)
prowadzonych w katedrze w danym semestrze ustala Dziekan po zasiggnigciu opinii
Kierownika Katedry lub/i Zastepcy Kierownika Katedry nie pdzniej niz 3 tygodnie od
rozpoczecia danego semestru.
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2. Dziekan wprowadza zarzadzeniem zatwierdzony harmonogram nie pdzniej niz 4 tygodnie
od rozpoczgcia danego semestru.

3. W harmonogramie wskazuje si¢:
1) rodzaj i liczbe podlegajacych hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez dang

osob¢ w danym semestrze,

2) termin hospitacji okreslonych zaje¢, co do miesigca.

4. Nauczyciel akademicki, ktorego zajecia zostang wyznaczone do hospitacji, powinien
zosta¢ o tym poinformowany minimum na tydzien przed planowanym terminem hospitacji.

§ 6. Czestotliwos¢ hospitacji

1. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez nauczyciela akademickiego
przeprowadza si¢ co najmniej raz w okresie, w ktorym ten nauczyciel podlega okresowej ocenie
zgodnie ze Statutem KANS oraz Zarzadzeniem Rektora KANS, z zastrzezeniem, ze w
przypadku nauczyciela nowo zatrudnionego hospitacje przeprowadza si¢ przed uplywem roku
od zatrudnienia.

2. W przypadku osob prowadzacych zajgcia w ramach umowy cywilnoprawnej, Dziekan
whnioskuje o przeprowadzenie hospitacji w trakcie trwania umowy

3. W przypadku:

1) otrzymania przez nauczyciela akademickiego negatywnej okresowej oceny,

2) skarg na osobg¢ prowadzaca zajecia dydaktyczne, sktadanych w formie pisemnej przez
studentéw lub innych uczestnikow zajec,

3) negatywnej oceny wynikajacej z badania ankietowego studentow w zakresie realizacji
obowigzkow dydaktycznych nauczyciela akademickiego,

4) zaistnienia innych szczegdlnie uzasadnionych okolicznosci, Dziekan, na wniosek
Kierownika lub Zastepcy Kierownika Katedry, zleca przeprowadzenie hospitacji zajgc
dydaktycznych nieprzewidzianych w harmonogramie ustalonym na dany semestr.

3. Hospitacja moze zosta¢ przeprowadzona na wniosek samego prowadzacego zajgcia
nauczyciela akademickiego.
4. Hospitacja moze zosta¢ przeprowadzona na wniosek Samorzadu Studentow.

§ 7. Osoby przeprowadzajace hospitacje

1. Osobami odpowiedzialnymi za przeprowadzenie hospitacji zaje¢ dydaktycznych sg Kie-
rownicy oraz Zastepcy Kierownikéw Katedr.
2. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez:
1) Dziekana — przeprowadza Kierownik wtasciwej katedry;
2) Prodziekana - przeprowadza Kierownik wlasciwej katedry;
3) Kierownika Katedry — przeprowadza Dziekan;
4) Zastepce Kierownika Katedry — przeprowadza Dziekan.

§ 8. Dokumentowanie przeprowadzenia hospitacji
1. Osoba przeprowadzajaca hospitacj¢ jest zobowigzana do sporzadzenia protokotu hospitacji

zgodnie z obowigzujacym wzorem stanowigcym zalacznik do zarzadzenia Rektora w
sprawie kryteriow okresowej oceny nauczycieli akademickich.
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2. W przypadku zdalnej hospitacji osoba hospitowana otrzymuje droga mailowa protokét z
hospitacji zaje¢ dydaktycznych. Ma mozliwo$¢ droga zwrotng (mailowg) zglosi¢ swoje
uwagi i podpisa¢ protokot.

§ 9. Konsekwencje hospitacji

=

Osoba hospitujaca przedstawia osobie prowadzacej zajgcia ocene wynikajaca z hospitacji.
2. Wnhnioski z przeprowadzonej hospitacji powinny zosta¢ omowione z osobg hospitowana, co
potwierdza ona podpisem na protokole hospitacji.
3. W przypadku oceny negatywnej wynikajacej z przeprowadzonych hospitacji, kierownik
katedry lub Zastgpca Kierownika Katedry, wspélnie z osoba prowadzaca zajecia i w
porozumieniu z kierunkowym Zespotem ds. Jakosci Ksztalcenia oraz Wydziatlowa
Komisjg Zapewniania Jako$ci Ksztatcenia okresla dziatania stuzace poprawie jakosci
ksztatcenia konieczne do podjecia przez osobe hospitowana.

§ 10. Weryfikacja oraz archiwizowanie dokumentacji

1. W terminie 2 tygodni od zakonczenia zaje¢ prowadzonych w danym semestrze Kierownik
Katedry przedstawia Wydziatowej Komisji Zapewniania Jakosci Ksztatcenia sprawozdanie z
przeprowadzonych hospitacji zaje¢ dydaktycznych (zatacznik nr 2 do Regulaminu).

2. Dziekan przechowuje oryginaly protokotdéw przeprowadzonych hospitacji zajec
dydaktycznych prowadzonych przez nauczyciela akademickiego do czasu zakonczenia
biezagcego okresu, w ktorym ten nauczyciel podlega okresowej ocenie.

§ 11. Wnioski Wydzialowej Komisji Zapewniania Jakos$ci Ksztalcenia
1. Wydzialowa Komisja Zapewniania Jakosci Ksztalcenia przedstawia Uczelnianej Komisji

Zapewniania Jakos$ci Ksztatcenia w ramach rocznego sprawozdania wnioski z hospitacji zajec¢
dydaktycznych przeprowadzonych na wydziale w danym roku akademickim.
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