Zarzadzenie nr 108/2024
Rektora Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze
z dnia 22 listopada 2024 roku.

W sprawie: organizacji i trybu pracy Zespolu Zarzadzania Kryzysowego w Karkonoskiej
Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze

Na podstawie: art. 23 ust. 2 pkt. 2 i 11 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 ze zm.) oraz Zarzadzenia Ministra Nauki z dnia
22 lutego 2024 r. w sprawie utworzenia Zespotu Zarzadzania Kryzysowego ( Dziennik Urzgdowy
Ministra Nauki z 2024 r. poz. 14), zarzadzam sig, co nastepuje:

§1

Na potrzeby realizacji zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego w Karkonoskiej Akademii Nauk
Stosowanych, zwanej dalej ,,Uczelnig”, tworzy si¢ Zespdt Zarzadzania Kryzysowego, zwany dalej
»Zespotem”.

§2
W zakresie wykonywania zadan zespot wspotdziata z:

1) Zespotem Zarzadzania Kryzysowego w siedzibie Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego,

2) Powiatowym Zespotem Zarzadzania Kryzysowego Miasta Jelenia Gora,

3) Innymi organami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo i porzadek,

4) Podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze i humanitarne.

§3

1. W sktad Zespotu wchodza:

1) Przewodniczacy Zespotu — Rektor,
2) Zastepca Przewodniczacego Zespotu — Prorektor ds. jakosci ksztalcenia i studentow,
3) Zastgpca Przewodniczacego Zespotu — Prorektor ds. nauki i rozwoju.

2. Czlonkowie Zespotu:

1) Kanclerz,

2) Dziekan Wydziatu Nauk Medycznych i Technicznych,
3) Dziekan Wydziatu Nauk Humanistycznych i Spotecznych,
4) Dyrektor Biblioteki i Centrum Informacji Naukowej,
5) Kwestor,

6) Petomocnik Rektora ds. BHP i PPOZ,

7) Przedstawiciel Dziatu Kadr,

8) Kierownik Dzialu Administracyjno — Technicznego,
9) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

10) Specjalista ds. Obronnych,

11) Kierownik Centrum Integracji Studenckiej,

12) Przedstawiciel Biura Prawnego,

13) Kierownik Centrum Sportowego,
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14) Kierownik Sekcji Informatycznej,
15) Rzecznik Prasowy (wg potrzeb).

3. Funkcje Sekretarza zespotu petni pracownik Kancelarii Gtownej Karkonoskiej Akademii Nauk
Stosowanych.

§4

1. W pracach zespolu biorg udziat czlonkowie zespotu wyznaczeni przez Przewodniczacego
Zespotu oraz inne zaproszone przez niego osoby, ktérych kwalifikacje, wiedza lub
doswiadczenie moga by¢ przydatne w realizacji zadan zespotu.

2. W pracach zespolu zwigzanych z przetwarzaniem informacji niejawnych moga bra¢ udziat
wytacznie osoby posiadajagce odpowiednie poswiadczenie bezpieczenstwa lub upowaznienie
w zakresie dostepu do informacji niejawnych, wydanych na podstawie przepiséw o ochronie
informacji niejawnych.

§5

Miejscem pracy zespotu jest siedziba Rektoratu lub inne miejsce wyznaczone przez Kanclerza,
w porozumieniu z Przewodniczacym Zespotu.

§6

1. Zespot pracuje na posiedzeniach.
2. Posiedzenia mozna zwotaé w szczegolnosci:

1) w celu wykonania zadan okreslonych w zatwierdzonych przez uprawnione organy
dokumentach z zakresu zarzadzania kryzysowego;

2) w przypadku wprowadzenia stopnia alarmowego wynikajagcego z wykazu przedsiewzigc
1 procedur systemu zarzadzania kryzysowego okreslonego na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy
z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122),
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego lub wprowadzenie wyzszych stanéw gotowosci
obronnej panstwa;

3) w przypadku zaistnienia sytuacji kryzysowej w funkcjonowaniu Uczelni;

4) w przypadku zorganizowania przez uprawniony organ ¢wiczen, treningdéw lub szkolenia
z zakresu zarzadzania kryzysowego lub szkolenia obronnego.

§7

1. Z posiedzen zespolu sporzadza si¢ protokot (wedlug potrzeb) zawierajacy zestawienie
rozstrzygnig¢ podjetych na posiedzeniu, z uwzglednieniem wynikéw glosowan 1 zgltoszonych
zdan odrebnych oraz z zachowaniem przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

2. Protokét podpisuje Przewodniczacy Zespotu lub prowadzacy posiedzenie Zastegpca
Przewodniczacego Zespotu oraz sekretarz zespohu.

3. Do protokotu dotacza si¢ liste obecnosci 0s6b bioracych udziat w posiedzeniu zespotu oraz
W razie potrzeby, inne dokumenty.

4. Sekretarz zespolu niezwlocznie dorgcza protokdt czionkom zespotu biorgcym udziat
W posiedzeniu.
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5. Czlonek zespotu moze zglosi¢ Przewodniczacemu albo prowadzgcemu posiedzenie Zastepcy
Przewodniczacego, za posrednictwem sekretarza, zastrzezenia do tre$ci protokotu, w terminie
3 dni od dnia dorgczenia protokotu.

. Sprostowanie oczywistych omyltek pisarskich w protokole moze nastapi¢ w kazdym czasie.

§8

(2]

1. Do zadan Przewodniczacego nalezy:
1) zwolywanie i prowadzenie posiedzen;
2) wyznaczenie zadan cztonkom zespotu i osobom zaproszonym do udzialu w pracach zespotu

oraz okreslenie trybu ich wykonania;

3) reprezentowanie zespotu na zewnatrz;

2. Przewodniczacy zespotu, w porozumieniu z Kanclerzem, moze zarzadzi¢ wprowadzenie
dyzuréw calodobowych dla poszczegdlnych cztonkow zespotu, w przypadku:
1) zaistnienia sytuacji kryzysowej;
2) wprowadzenia stopnia alarmowego wynikajacego z wykazu przedsigwzie¢ i procedur

systemu zarzadzania kryzysowego okreslonego na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy;

3) wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa.

3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Zespotu, jego zadania wykonuje wskazany przez
niego Zastepca Przewodniczacego Zespotu.

4. Przewodniczacy Zespolu moze zarzadzi¢ natychmiastowe stawiennictwo poszczegdlnych
cztonkow zespotu na posiedzenie zespotu.

§9
Do zadan Sekretarza zespotu nalezy:

1) prowadzenie dokumentacji prac zespotu i jej gromadzenie;
2) sporzadzanie protokoldow z posiedzen zespotu;
3) wykonywanie innych zadan zleconych przez Przewodniczacego.

§10
Do zadan cztonka zespotu bedacego Rzecznikiem Prasowym Rektora KANS nalezy:

.....

zwigzanych z zarzadzaniem kryzysowym, w szczeg6lno$ci wydawanie o$wiadczen
1 publiczne prezentowanie dziatan i inicjatyw Rektora oraz zespotu;

2) udzielanie odpowiedzi na publikacje prasowe oraz audycje radiowe i programy telewizyjne,
a takze materialy rozpowszechniane w s$rodkach masowego przekazu inne niz radio
1 telewizja, dotyczace dzialalnosci Rektora orz zespolu w sprawach zwigzanych
z zarzadzaniem kryzysowym, w szczegdlnosci udzielanie odpowiedzi na krytyke interwencje
prasowa;

3) Przekazywanie komunikatow dotyczacych sytuacji  kryzysowej do opublikowania
w srodkach masowego przekazu zgodnie z art. 34 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia
1984 r. — Prawo prasowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 1914);

4) Wspotpraca z Rzecznikiem Prasowym Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego oraz
z rzecznikami prasowymi innych podmiotéw zaangazowanych w rozwigzanie sytuacji

kryzysowych.
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1)

2)

3)
4)
5)

6)

§11

Przewodniczacy, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek cztonka zespotu, moze zarzadzié
rozpatrzenie sprawy w drodze korespondencyjnego uzgodnienia stanowisk (tryb obiegowy);
W przypadku rozpatrywania sprawy w trybie obiegowym termin zglaszania uwag do
dokumentéw przez cztonkdéw zespotu nie powinien by¢ dtuzszy niz 5 dni, a termin akceptacji
dokumentow uwzgledniajacych zgltoszone uwagi nie powinien by¢ dluzszy niz 3 dni;

W sytuacji kryzysowej lub w innych uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy moze
skréci¢ terminy, o ktorych mowa w ust. 2;

Niezgloszenie przez cztonka zespotu uwag do dokumentu w wyznaczonym terminie traktuje
si¢ jako akceptacje tego dokumentu;

W przypadku nieuzgodnienia dokumentu w trybie obiegowym, sprawa jest rozpatrywana na
posiedzeniu zespotu;

Sekretarz zespotu na najblizszym posiedzeniu zespotu przedstawia wykaz dokumentow
uzgodnionych w trybie obiegowym.

§ 12

Przewodniczacy, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek cztonka zespotu, moze zleci¢ rzeczoznawcy
ekspertowi lub innemu podmiotowi wykonanie opracowania, analizy, prognozy, ekspertyzy, opinii,
koncepcji rozwigzan programowych, systemowych lub organizacyjnych lub innych czynnosci,
w celu zapewnienia skutecznej realizacji zadan z zakresu zrzadzania kryzysowego.

§13

Obstuge Zespotu w zakresie:

1)

2)
3)
4)

merytorycznym oraz obiegu dokumentoéw i materiatow niejawnych — zapewnia Specjalista
ds. obronnych oraz Pelnomocnik Rektora ds. Ochrony Informacji Niejawnych;
organizacyjnym i logistycznym — zapewnia Kanclerz;

obstugi informatycznej — zapewnia Sekcja Informatyczna;

kontaktow ze srodkami masowego przekazu - zapewnia Rzecznik Prasowy Rektora KANS.

§ 14

Traci moc zarzadzenie nr 32/2021 Rektora Karkonoskiej Szkoty Wyzszej w Jeleniej Gorze z dnia
21 kwietnia 2021 roku w sprawie organizacji i trybu pracy Zespolu Reagowania Kryzysowego
w Karkonoskiej Panstwowej Szkole Wyzszej w Jeleniej Gorze.
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