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POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Regulamin studiéw podyplomowych w Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jelenigj
Gorze zwany dalej ,,Regulaminem” okresla:
1) zasady tworzenia, przeksztatcania i likwidacji studidéw podyplomowych,
2) warunki rekrutacji na studia podyplomowe,
3) zasady organizacji studiow podyplomowych,
4) prawa i obowigzki uczestnikow studiow podyplomowych,
5) zasady odptatnosci za studia podyplomowe,
6) uprawnienia i obowigzki kierownika studiéw podyplomowych oraz nadzoér nad studiami.

2. Stowniczek Regulaminu:

1) KANS/ Uczelnia — oznacza Karkonoska Akademi¢ Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze.

2) Kandydat na studia podyplomowe — osoba ubiegajaca si¢ o przyjecie na studia
podyplomowe w Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze.

3) Uczestnik studiow podyplomowych — osoba odbywajaca studia podyplomowe
w Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych w Jeleniej Gorze.

4) Kierownik studiéw podyplomowych — osoba nadzorujaca studia podyplomowe w danej
edycji.

5) Umowa —umowa o ksztatcenie na studiach podyplomowych zawierana pomiedzy Uczelnig
a kandydatem/i podmiotem finansujacym, okreslajaca zasady odptatnosci i warunkujaca
rozpoczecie zajec na studiach podyplomowych.

ZASADY TWORZENIA, PRZEKSZTALCANIA I LIKWIDACJI STUDIOW
PODYPLOMOWYCH

§2

1. Studia podyplomowe w KANS moga by¢ prowadzone przez wszystkie wydziaty Uczelni.

§3

1. Studia podyplomowe tworzy, przeksztatca lub likwiduje Rektor KANS na wniosek Dziekana
wydziatu, po uchwaleniu przez Senat programu studiow.

2. W przypadku studiow podyplomowych organizowanych przez wigcej niz jeden wydzial,
decyzje w sprawie ich powotania, przeksztatcenia, likwidacji podejmuje Rektor na wniosek
wszystkich zainteresowanych dziekanoéw, po uchwaleniu przez Senat programu studiow,
wniosku o przeksztatceniu lub likwidacji.

3. Studia podyplomowe moga by¢ tworzone na zamowienie podmiotu zewnetrznego, wowczas
warunki tworzenia, przeksztatcania czy zakonczenia takich studiow podyplomowych bedzie
okresla¢ umowa pomigdzy Uczelnig a podmiotem zewngtrznym.
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§4

Dziekan wydziatlu sktada do Rektora wniosek o utworzenie studiow podyplomowych,
przygotowany na formularzu (zat. nr 1 do Regulaminu) wraz z zatgcznikami:

=

1) uchwata Senatu w sprawie zatwierdzenia programu studiow podyplomowych,

2) harmonogram realizacji programu studiow stanowigcy zatgcznik do programu studiow
podyplomowych,

3) imienny wykaz pracownikow dydaktycznych proponowanych do realizacji programu
studiow podyplomowych,

4) kosztorys studiow podyplomowych sporzadzony dla minimalnej liczby uczestnikow
zgodny z aktualnymi wytycznymi do tworzenia studiow podyplomowych wprowadzonymi
stosownym zarzgdzeniem.

§5

Uruchomienie kazdej kolejnej edycji studiow podyplomowych wymaga zgody Rektora.
Whniosek o uruchomienie kolejnej edycji studiow podyplomowych (zat. nr 1 do Regulaminu)
przedktada Rektorowi Dziekan wydzialu przed planowanym terminem rozpoczgcia zajec.
Uruchomienie kolejnej edycji studiéw podyplomowych nie wymaga zatwierdzenia przez
Senat programu studiow podyplomowych, jesli nie wprowadzono w nim zmian.

Do wniosku o uruchomienie kolejnej edycji studidéw podyplomowych nalezy dotaczy¢
dokumenty wymienione w §4 pkt. b-d.

§6

Program studiow podyplomowych zawierajacy efekty uczenia si¢ i sposob ich weryfikowania
zatwierdza Senat.

§7

Studia podyplomowe, dla ktorych zostala wydana zgoda Rektora na utworzenie lub
uruchomienie Kkolejnej ich edycji, moga zosta¢ nieuruchomione w przypadku braku
minimalnej liczby kandydatow, okreslonej zgodnie z § 4 pkt. d lub z innych waznych
powodow.

Decyzje o nieuruchomieniu studiéw podyplomowych wydaje Dziekan wydzialu
I niezwlocznie informuje o tym Rektora KANS oraz kandydatow ktorzy ztozyli podanie o
przyjecie na studia podyplomowe.

§8

Likwidacji uruchomionych studiow podyplomowych dokonuje Rektor na wniosek Dziekana
lub z wlasnej inicjatywy.
Whiosek Dziekana powinien zawiera¢ uzasadnienie likwidacji studiow podyplomowych.
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ZASADY REKRUTACJI NA STUDIA PODYPLOMOWE

§9

Uczestnikami studiow podyplomowych w KANS moga by¢ osoby posiadajgce kwalifikacje
petng co najmniej na poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki, 0 ile
program Kierunku studiow podyplomowych nie obliguje do wyzszego poziomu ukonczonych
studiow.

Kierownik studiow podyplomowych podaje do publicznej wiadomosci warunki rekrutacji,

planowang liczbg miejsc, termin i miejsce sktadania dokumentow.

Kandydat sktada w dziekanacie wydziatu organizujacego studia podyplomowe lub przesyta

droga elektroniczng na adres e-mail odpowiedniego dziekanatu, z zastrzezeniem okazania

oryginalu dyplomu ukonczenia studiow wyzszych w podzniejszym terminie, nast¢pujace
dokumenty:

1) podanie o przyjecie na studia podyplomowe (wzor podania okresla zatgcznik nr 4 do
Regulaminuy),

2) poswiadczong kopi¢ dyplomu ukonczenia studidow wyzszych lub kopi¢ dyplomu wraz z
jego oryginatem do wgladu w celu poswiadczenia zgodno$ci z oryginalem przez
pracownika wydzialu Uczelni.

Osoby nie bedace obywatelami polskimi mogg podejmowacé i odbywac¢ studia podyplomowe

na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach.

§10

Przyjecie na studia podyplomowe dokonuje si¢ po przeprowadzeniu postgpowania
kwalifikacyjnego zgodnego z warunkami rekrutacji, na podstawie dokumentow, o ktorych
mowa w §9 ust. 3.

Postgpowanie kwalifikacyjne przeprowadza kierownik studiow podyplomowych.

Jezeli liczba kandydatow spehniajacych warunki rekrutacji, przekracza liczb¢ miejsc na
studiach podyplomowych, o przyjeciu decyduje kolejnos¢ wptywu podan o przyjecie, chyba
ze warunki rekrutacji stanowig inaczej.

Decyzje o przyjeciu lub odmowie przyjecia na studia podyplomowe podejmuje kierownik
studiow podyplomowych. Decyzja o odmowie przyjecia wymaga uzasadnienia.
Powiadomienie o przyjeciu na studia podyplomowe jest przesytane kandydatowi droga
elektroniczng na wskazany w podaniu na adres e-mail, ktory zawiera rowniez informacje o
terminie 1 wysokosci uiszczenia optaty za studia.

Pomiedzy Uczelnig a kandydatem na studia podyplomowe lub/i podmiotem finansujacym jest
zawierana umowa (wzor umowy dotyczacej warunkow odptatnosci za studia podyplomowe
stanowig zataczniki nr 2 i 3 do niniejszego Regulaminu).

Podpisanie umowy jest jednoznaczne z podjeciem studiow podyplomowych — co stanowi
warunek niezbedny do rozpoczgcia uczestnictwa w zajeciach na studiach podyplomowych.
Od decyzji o odmowie przyjecia na studia podyplomowe kandydatowi przystuguje odwotanie
do dziekana odpowiedniego wydzialu w terminie 14 dni od daty dorgczenia decyzji. Decyzja
dziekana jest ostateczna.

Kierownik studiéw podyplomowych w terminie 7 dni od rozpoczecia pierwszych zajgé
przedktada dziekanowi protokoét z postgpowania rekrutacyjnego, zawierajagcy imienng liste
uczestnikow studiow podyplomowych.



Zatacznik do Zarzadzenia nr 19/2024
Rektora KANS z dnia 19 marca 2024 r.

ZASADY ORGANIZACJI STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§11

1. Studia podyplomowe trwajg nie krocej niz dwa semestry.

2. Program studiow podyplomowych umozliwia uzyskanie przez uczestnika co najmniej 30
punktow ECTS, a liczba godzin zaje¢ dydaktycznych powinna umozliwi¢ osiggniecie
zatozonych efektow uczenia si¢. Program studiéw podyplomowych okres$la efekty uczenia si¢
dla kwalifikacji czastkowych uwzgledniajace charakterystyki drugiego stopnia Polskiej ramy
Kwalifikacji (PRK) na poziomie 6, 7 albo 8 okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 7 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikaciji.

3. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w calosci albo w czesci z wykorzystaniem metod
1 technik ksztalcenia na odlegtos¢.

§12
Na pierwszych zajeciach, kazdego przedmiotu w danym semestrze, uczestnikom studiow

podyplomowych podaje si¢ zasady zaliczania zajg¢, zasady zdawania egzaminOw 1 sposob
informowania o wynikach zaliczen 1 egzaminow.

§13

1. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje si¢ nastepujaca skalg ocen :
bardzo dobry 5,0
dobry+ 4,5
dobry 4,0
dostateczny+ 3,5
dostateczny 3,0
niedostateczny 2,0
zaliczenie bez oceny zal.

2. Wymieniona w ust.l1 skala ocen ma roéwniez zastosowanie przy ocenie pracy koncowej
(dyplomowej), projektu i przy egzaminie koncowym, o ile takie formy sg przewidziane.

3. Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest:

a) uzyskanie zaliczen i zdanie z wynikiem co najmniej dostatecznym egzaminéw
przewidzianych w harmonogramie realizacji programu studiow,

b) uzyskanie co najmniej dostatecznej oceny z pracy koncowej (dyplomowej) lub projektu, o
ile praca konicowa (dyplomowa) lub projekt jest przewidzianaly,

C) zdanie egzaminu koncowego z wynikiem co najmniej dostatecznym, 0 ile egzamin jest
przewidziany.

4. W przypadku negatywnego wyniku z zaliczenia lub egzaminu z przedmiotow przewidzianych
programem studiow, uczestnik ma prawo w czasie Sesji egzaminacyjnej przystapi¢ do
zaliczenia lub egzaminu poprawkowego.

5. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu koncowego uczestnikowi
przystuguje prawo do powtdrnego przystgpienia do egzaminu poprawkowego w ciggu 3
miesigcy od daty pierwszego egzaminu.
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§14

Na ocen¢ wyniku koncowego studiéw podyplomowych sktadaja si¢ :

- $rednia arytmetyczna ocen uzyskanych z egzaminow liczona z doktadnos$cig do dwoch miejsc
po przecinku, z waga 0,6;

- ocena pracy koncowej (dyplomowej), egzaminu koncowego z tgczng waga 0,4.

Jesli nie jest przewidziana praca koncowa (dyplomowa),egzamin koncowy, to wynik koncowy
jest srednig arytmetyczng ocen uzyskanych w czasie studiow podyplomowych.

W $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik studiéw
podyplomowych, wyréwnany do peinej oceny wedtug zasady:

3,0- 3,24 dostateczny
3,25-3,74 dostateczny plus
3,75-4,24 dobry
4,25 -4,74 dobry plus
od 4,75 bardzo dobry

§ 15

Przebieg studiow podyplomowych jest dokumentowany w:

1) protokotach zaliczen i protokotach egzaminacyjnych,

2) protokole obrony pracy koncowej (dyplomowej), jesli taka jest przewidziana programem
studiow,

3) w ksiedze studiow podyplomowych.

Sposob prowadzenia i archiwizowania dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych

powinien by¢ zgodny z obowigzujacymi przepisami.

Do dokumentacji przebiegu studiéw podyplomowych zalicza si¢ pracg koncowa (dyplomowa)

jesli taka jest przewidziana programem studiow, ktorej jeden egzemplarz w formie

elektronicznej przechowuje si¢ w archiwum.

PRAWA I OBOWIAZKI UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§16

Uczestnik studiow podyplomowych ma prawo do korzystania ze zbioréw bibliotecznych
Uczelni, na warunkach okre§lonych w regulaminie biblioteki KANS.

Uczestnik studiéw podyplomowych ma prawo do konsultacji z prowadzacymi zajgcia.
Uczestnik studiow podyplomowych moze otrzymaé zaswiadczenie o odbywaniu studiow.
Zaswiadczenie wymienione w ust. 3 wydaje kierownik studidéw podyplomowych.

Po ukonczeniu studiow podyplomowych uczestnik otrzymuje §wiadectwo ich ukonczenia.
Swiadectwo ukoficzenia studiow podyplomowych wydaje sie na podstawie danych osobowych
dostarczonych przez uczestnika.
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§17

Uczestnik studiow podyplomowych zobowigzany jest do:

1) uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych przewidzianych programem studiow
podyplomowych,

2) uzyskiwania w terminie zaliczen i zdawania egzaminow przewidzianych programem
studiow podyplomowych,

3) wniesienia w terminie oplaty za studia podyplomowe,

4) zlozenia w terminie pracy koncowej (dyplomowej)/projektu, o ile taka/i jest
przewidzianaly.

Uczestnik zobowigzany jest:

1) znac i przestrzega¢ postanowienia Regulaminu,

2) przestrzegaé przepiséw porzadkowych obowigzujacych w Uczelni,

3) niezwlocznie powiadomi¢ kierownika studiow podyplomowych o zmianie swoich danych
osobowych. W przypadku niepowiadomienia Kierownika studiow podyplomowych o
zmianie nazwiska i adresu do korespondencji, pisma wystane na podane wczesniej przez
uczestnika nazwisko i adres uwaza si¢ za dorgczone.

§18

Uczestnik zostaje wyrejestrowany z listy uczestnikow studiow podyplomowych w przypadku,

gdy:

1) nie wniesie w terminie wymaganych optat za studia podyplomowe lub gdy optaty te nie
zostang przekazane przez jednostke delegujaca uczestnika na studia podyplomowe,

2) nie podejmie studiow podyplomowych,

3) zrezygnuje ze studiow podyplomowych,

4) nie uzyska w terminie zaliczen i egzaminéw wynikajacych z programu studiow
podyplomowych,

5) nie ztozy w terminie pracy koncowej (dyplomowej), o ile taka jest przewidziana,

6) nie przystapi do egzaminu koncowego, o ile taki egzamin jest przewidziany.

Pisemna decyzje 0 wyrejestrowaniu z listy uczestnikow podejmuje kierownik studiow

podyplomowych. Decyzja powinna zawiera¢ uzasadnienie.

Kierownik studiéw podyplomowych zawiadamia uczestnika o wyrejestrowaniu go z listy

uczestnikow studiow podyplomowych listem poleconym. Od decyzji 0 wyrejestrowaniu

uczestnika studiow podyplomowych przystuguje odwotanie do dziekana wydziatu w terminie

14 dni od otrzymania decyzji.

§19

Uczestnik wyrejestrowany z listy uczestnikow studiow podyplomowych moze w ciggu 2 lat
od daty wyrejestrowania ubiegaé si¢ o wznowienie studiow podyplomowych w ramach
kolejnej edycji tych studiow.

Decyzje w sprawie okreslonej w ust.l1 podejmuje Kierownik studiow podyplomowych,
okreslajagc warunki wznowienia studiow podyplomowych.

Decyzja 0 odmowie wznowienia powinna zawiera¢ uzasadnienie.

Od decyzji Kierownika studiow podyplomowych w sprawie wznowienia studiow
podyplomowych, uczestnikowi przystuguje odwotanie do Dziekana wydzialu w terminie 14
dni od daty otrzymania decyzji.

Wznowienie studiow podyplomowych moze nastgpi¢ tylko jeden raz.
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ZASADY ODPLATNOSCI ZA STUDIA PODYPLOMOWE

§20
Studia podyplomowe sg odptatne.
Wysoko$¢ optat za studia podyplomowe ustala Rektor, na wniosek dziekana wydziatlu, na
podstawie kosztorysu sporzadzonego przez Kierownika studiow podyplomowych,
uzgodnionego z Kwestorem.
Kosztorys studiow podyplomowych powinien zawieraé wszelkie koszty (bezposrednie
I posrednie) zwigzane z organizacjg i realizacja studidow podyplomowych oraz praktyki
zawodowej (jezeli program studiow przewiduje praktyke).

§ 21

Studia podyplomowe, z zastrzezeniem ust.2, sg platne semestralnie z gory przed rozpoczeciem
semestru. Za nieterminowa wptatg naliczane sg odsetki ustawowe.

Kanclerz, na pisemny wniosek uczestnika zaopiniowany przez Kierownika studiow
podyplomowych, moze w uzasadnionych przypadkach wyrazi¢ zgod¢ na wptate jednorazowsg
z gbry za cale studia lub na roztozenie optaty semestralnej na raty, przy czym pierwsza rata
optaty semestralnej za studia podyplomowe musi by¢ wniesiona przed rozpoczeciem zaje¢ w
danym semestrze.

Wnhiesiona przez kandydata na studia podyplomowe lub jednostke delegujaca go optata jest
zwracana w catosci w przypadku, gdy dziekan wydziatu zadecyduje o nieuruchamianiu
studiow podyplomowych, np. z powodu niewystarczajacej liczby kandydatow.

W przypadku niepodjecia studiow podyplomowych lub rezygnacji kandydata z uczestnictwa
w studiach podyplomowych przed rozpoczeciem zajgé, wniesiona przez niego lub jednostke
delegujaca optata podlega zwrotowi-

W przypadku rezygnacji uczestnika ze studiow podyplomowych w trakcie trwania semestru,
na pisemny i uzasadniony wniosek uczestnika, optata moze by¢ zwrocona po odliczeniu
kosztow jakie ponosi KANS z tytutu rezygnacji uczestnika z dalszego ksztatcenia, w czesci
proporcjonalnej do liczby zrealizowanych godzin dydaktycznych, rozumianych jako
niewykorzystanego okresu studiow podyplomowych, za ktory zostata uiszczona ta optata.
Rezygnacj¢ ze studiow podyplomowych i1  wniosek o zwrot czeSci oplaty za studia
podyplomowe sktada si¢ na pi§mie do kierownika studiow podyplomowych.

Kierownik studiéw podyplomowych przekazuje zaopiniowany przez dziekana wniosek,
0 ktéorym mowa w ust. 6 Kanclerzowi, ktory podejmuje decyzje o wysokosci zwrotu lub
odmowie zwrotu.

§ 22

Uregulowanie wszystkich optat za studia podyplomowe jest warunkiem koniecznym do
dopuszczenia do egzaminu koncowego/obrony pracy koncowej (dyplomowej)/projektu (o ile takie
formy sg przewidziane) i wydania $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych.
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PRAWA I OBOWIAZKI KIEROWNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
ORAZ NADZOR NAD TYMI STUDIAMI

§23

1. Kierownikiem studiow podyplomowych moze by¢ nauczyciel akademicki zatrudniony
w KANS lub w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach inna osoba wyznaczona przez
Rektora.

2. Kierownika studiow podyplomowych powotuje Rektor na wniosek Dziekana wydziatu.
Odwotania Kierownika studiow podyplomowych dokonuje rowniez Rektor na wniosek
Dziekana lub z wtasnej inicjatywy.

3. Do uprawnien i obowigzkow Kierownika studiow nalezy:

1) organizacja studiow podyplomowych,

2) organizacja rekrutacji na studia podyplomowe i przeprowadzenie postgpowania
kwalifikacyjnego,

3) kontrola jakosci ksztalcenia na studiach podyplomowych,

4) opracowanie szczegdtowego programu i harmonogramu realizacji zaje¢ studiow
podyplomowych,

5) wystawianie zaswiadczen o odbywaniu studidow podyplomowych,

6) sporzadzanie i uzgadnianie z kwestorem kosztorysu dla kazdej edycji studiow
podyplomowych,

7) nadzor nad prowadzeniem dokumentacji toku studiow obejmujacej ewidencje
uczestnikow, protokoty zaliczen i egzamindw oraz inne dokumenty dotyczace przebiegu
studiow podyplomowych,

8) przygotowanie sprawozdania z kazdej edycji studidow podyplomowych i po zatwierdzeniu
przez dziekana przedktadanie go Rektorowi,

9) przyjmowanie wnioskow o roztozenie optaty za studia podyplomowe na raty i przekazanie
ich Kanclerzowi, oraz inne obowiazki i uprawnienia przewidziane Regulaminem studiow
podyplomowych lub powierzone przez organy wymienione w § 24.

§24

1. Nadzér nad studiami podyplomowymi sprawuje Dziekan wydzialu prowadzacego studia
podyplomowe.

2. Nadzor ogolny nad studiami podyplomowymi w KANS sprawuje z upowaznienia Rektora
Prorektor.

§ 25

1. Studia podyplomowe moga by¢ wspotorganizowane przez instytucje zewnetrzne, z ktorymi
KANS zawarlo umowe¢ o wspotpracy w tym zakresie.

2. Studia podyplomowe mogg by¢ finansowane lub dofinansowane przez instytucje zewnetrzne,
w tym ze $rodkow Unii Europejskiej. W takich przypadkach wysokos$¢ optat za studia
podyplomowe ustala si¢ z uwzglednieniem zasad finansowania lub dofinansowania tych
studiow.

3. W przypadku studiéow podyplomowych tworzonych na zamdéwienie finansujacego te studia
zleceniodawcy, Rektor moze ograniczy¢ zakres stosowania postanowien niniejszego
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regulaminu, jezeli wymagaja tego szczegodlne potrzeby zleceniodawcy, a zarazem nie jest to
sprzeczne z efektami uczenia si¢ i celami ksztalcenia na studiach podyplomowych i przepisami
aktow prawnych.

PRZEPISY KONCOWE
§ 26

Uczelnia zastrzega prawo do zmiany niniejszego Regulaminu. Zmiany nastepujg w trybie
przewidzianym do jego wprowadzenia.
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