Zalacznik nr 2 do

Zasad wysytania i odbierania korespondencji z wykorzystaniem PURDE lub PUH

w Karkonoskiej Akademii Nauk Stosowanych
Jeleniej Gorze

METRYKA NR 2: Dla ustugi PUH (Publiczna Ustuga Hybrydowa)

Ta metryka stuzy do zlecenia wysyiki, ktéra zostanie nadana elektronicznie, ale
system automatycznie przekaze jg do wydrukowania, zakopertowania i fizycznego
doreczenia przez Poczte Polskg. Uzywamy jej, gdy odbiorca nie posiada adresu do

e-Doreczen.

METRYKA PRZESYLKI W SYSTEMIE E-DORECZEN
Ustuga: PUH (Publiczna Ustuga Hybrydowa)

Pole

| Dane do wypetnienia przez zleceniodawce

SEKCJA A: INFORMACJE WEWNETRZNE

Data zlecenia

Jednostka/dziat zlecajgcy

Osoba zlecajgca
(imie, nazwisko, tel.)

SEKCJA B: DANE ODBIORCY | ADRES
(Pola obowigzkowe)

Uzasadnienie uzycia ustugi
hybrydowej

Doreczen (AE) w bazie BAE.)

(np. Odbiorca nie posiada adresu do e-

Typ odbiorcy:
(W polu wyboru nalezy zaznaczy¢ jedna
opcje)

[JOsoba fizyczna lub zawodd zaufania publicznego,
[JPodmiot publiczny, organizacja lub dziatalnos¢
gospodarcza

Rodzaj adresu wysyiki
(W polu wyboru nalezy zaznaczy¢ jedng
opcje)

[ Adres odbiorcy
[J Skrytka pocztowa
[ Poste restante(odbior na poczcie)

Petna nazwa odbiorcy / Imig i
nazwisko

Ulica i numer domu/lokalu

Kod pocztowy i miejscowosc¢

Numer skrzynki pocztowej*
(nalezy wpisaé w przypadku uzycia
skrytki pocztowej)

Nazwa placowki pocztowej*
(Nalezy wpisaé w przypadku Poste
restante)

SEKCJA C: SZCZEGOLY PRZESYLKI | TRYB DORECZENIA

Tytut/temat przesyiki

(Zwiezty i jednoznaczny)

Zatgczniki
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Podstawowe wymagania:
format A4 w orientacji pionowej, czyli 210
mm X 297 mm,
minimalne puste marginesy: gérny 10
mm, dolny 8 mm, lewy i prawy 15 mm,
maksymalna fgczna liczba kartek (w tym
strona adresowa):
12 (podstawowa opfata),
99 (dodatkowa optata),
bez zabezpieczenia hastem lub
certyfikatem,
bez aktywnych formularzy.
Zatgcznik maksymalnie 15Mb w formie
pliku PDF

TRYB DORECZENIA

PRZESYLKI HYBRYDOWEJ:

Rodzaj:
(W polu wyboru nalezy zaznaczy¢ jedng
opcje)

Przesyika rejestrowana
[ Przesytka nierejestrowana

Rodzaj Pisma*

DOTYCZY TYLKO PRZESYtKI
REJESTROWANEJ

(W polu wyboru nalezy zaznaczy¢ jedna
opcje)

O Pismo ogdlne

O Pismo w postepowaniu administracyjnym
O Pismo w postepowaniu podatkowym

0 Pismo w postepowaniu sgdowym cywilnym
0 Pismo w postepowaniu sgdowym karym

Informacja o tresci przesytki*
Dotyczy wszystkich pism po za pismem
0g6inym (opcjonalnie)

Uwagi dla kancelarii
np. "Wydruk kolorowy", "Prosze o pilne
nadanie"

SEKCJA D: POTWIERDZENIE REALIZACJI (Wypetnia Kancelaria)

Data i godzina nadania

Numer nadania (np. numer R)

Tryb nadania
PUH Rejestrowany / PUH z ZPO

Nadat(a) (inicjaty)

Wazne:

e Ustuga PUH jest stosowana, gdy odbiorca nie ma skrzynki e-Doreczen. Przesyitka jest
drukowana i dostarczana fizycznie przez operatora wyznaczonego.

e Kluczowe jest podanie doktadnego

i petnego adresu fizycznego odbiorcy.

e Nalezy wskazac tryb doreczenia (czy przesytka ma by¢ wystana za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru).
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